Dokiman Kodu IATOMER.09

= Yayin Tarihi 02.07.2026
‘& FBij
@ ®) . . . oo . N e
R G W4 U ARSIV ve IMHA IS AKIS SURECI Revizyon Tarihi

&
= Revizyon Numarasi 0
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is Akigi Adimlari Sorumlu

Matbu Arsivin Olusturulmasi:

/Ders yuraticisa, FBUTOMER\

Ol¢me ve Degerlendirme
Materyalleri Toplanma
Saklanma ve Uygulama

Esaslari’'nda belirtildigi sekilde
sinav evrak zarfini/zarflarini
dizenler ve FRTOMER.Q9 Zarf
Teslim Formu’nu doldurarak
zarfini/zarflarini FBUTOMER

KB(SIUm Sekreterligine teslim eder/
Gjllﬁlm Sekreterligi, FR.TOMER.(D

Zarf Teslim Formu ile ders

ylriticusinden teslim aldigi
zarfi/zarflari FBUTOMER Olgme
ve Dederlendirme Materyalleri
Toplanma Saklanma ve
Uygulama Esaslari’na uygunlugu
kapsaminda kontrol eder ve
eksigi olmayan sinav evrak
zarfini/zarflarini FRTOMER.07

Arsiv Yerlestirme Formu’na isler.

Ders Yiriticiisi / FBUTOMER
Bolim Sekreterligi

Ders Yiriticiisi / FBUTOMER
Bolim Sekreterligi
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Gizlilik Sinifi Hizmete Ozel
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Dijital Arsivin Olusturulmasi ve Saklanmasi:

/Ders yuriticisu, FBUTOMER\

Ol¢me ve Degerlendirme
Materyalleri Toplanma
Saklanma ve Uygulama

Esaslar’’'nda belirtildigi sekilde
dijital evraklara dair arsivini
diizenler ve dijital arsivini
FR.TOMER.08 Dijital Arsiv Teslim
Formu’nu doldurarak
FBUTOMER B6liim Sekreterligine

e
4 R

Bolum Sekreterligi,
FR.TOMER.O8 Dijital Arsiv Teslim
Formu ile ders yuriticitsiinden

teslim aldigi dijital arsivleri
FBUTOMER Olgme ve
Degerlendirme Materyalleri
Toplanma Saklanma ve
Uygulama Esaslari’na uygunlugu
kapsaminda kontrol eder ve
eksigi olmayan dijital arsivin
arsivlenmesi icin Fenerbahce
Universitesi UZEM ile iletisime
gecer ve ilgili materyal UZEM
tarafindan tutanak ile teslim

K alinarak arsivlenir. /

Ders Yiritiiciisi / FBUTOMER
Bolim Sekreterligi

FBUTOMER Béliim Sekreterligi /
FBU Uzaktan Egitim Uygulama
ve Arastirma Merkezi(UZEM)
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Gizlilik Sinifi Hizmete Ozel

Matbu Arsivin Taginmasi ve Yerlestirilmesi:

/ Bolim Sekreterligi, \

FR.TOMER.O7 Arsiv Yerlestirme
Formu’na isledigi zarfi/zarflan

yariyil sonunda/akademik yil
sonunda Yapi isleri ve Teknik
Daire Baskanligi ile iletisime

gecerek Merkezin fiziksel

arsivine tasir ve FRTOMER.O07

Arsiv Yerlestirme Formu ile
birlikte sinav evrak

zarfini/zarflarini ilgili alana

K arsivler. /

iki Yiluk Saklama Siiresi Dolan Matbu Arsivin Ayiklanmasi ve

imhas:
ﬂ(’jlijm Sekreterligi, FBUTOMEN

Ol¢me ve Degerlendirme

Materyalleri Toplanma
Saklanma ve Uygulama Esaslari
Saklama Plani’nda belirtilen
tarihleri gézeterek sinav evrak
zarfinda/zarflarinda bulunan ve
iki yilhk saklama suresi dolan
materyali ayiklar. Bu tir
materyal, imha icin Universite
Arsivi Devir Teslim ve Envanter
Formu’na islenerek Yazi isleri ve

Kararlar Daire Baskanligina

K teslim edilir. /

FBUTOMER Béliim Sekreterligi /
Yapi isleri ve Teknik Daire
Bagkanligi

FBUTOMER Béliim Sekreterligi /
Yazi isleri ve Kararlar Daire
Baskanligi
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On Yil Saklama Siiresi Bulunan Matbu Arsivin Birlestirilmesi:

ﬂblﬂm Sekreterligi, FBUTOMEN

Ol¢me ve Degerlendirme
Materyalleri Toplanma Saklanma
ve Uygulama Esaslari Saklama
Plani’nda belirtilen tarihleri
gozeterek sinav evrak
zarfinda/zarflarinda bulunan ve
on yil saklama siresi bulunan
materyalleri FRTOMER.06 Arsiv
Birlestirme Formu’nu kullanarak
birlestirir ve ilgili materyali
saklanmasi icin fiziksel arsive

K yerlestirir. /

On Yil Saklama Siiresi Dolan Matbu Arsivin imhasi:

4 N

saklama suresi dolan materyalin

Bolum Sekreterligi, on yillik

imhasi icin Universite Arsivi Devir

Teslim ve Envanter Formu’na ilgili
materyali isler ve materyaller
imha icin Yazi isleri ve Kararlar
Daire Baskanligina teslim edilir.

. /

FBUTOMER B&liim Sekreterligi

FBUTOMER Béliim Sekreterligi /
Yazi isleri ve Kararlar Daire
Baskanligi
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