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	İş Akışı Adımları
	Sorumlu

	Sorumlu Komisyon Üyesi, ders gözlemi yapılacak ders saatini dersler başlamadan evvel gözlemin yapılacağı grubun ders yürütücüsüne e-posta ile bildirir.
Merkez Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı, FBÜTÖMER Ders İşleniş Sürecine İlişkin Gözlem Formu (FR. TOMER.01) aracılığıyla ders gözlemi yapar ve süreci fotoğraf ile kayıt altına alır.
Ders gözlemi yapılacak tarihte Merkez Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı, ders gözleminin yapılacağı ders saatini, ders yürütücüsünü ve grubunu sorumlu komisyon üyesine e-posta ile bildirir.
Ders gözlemi yapılacak tarihler kararlaştırılır.

	FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı & Sorumlu Komisyon Üyesi

FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı & Sorumlu Komisyon Üyesi
 






Sorumlu Komisyon Üyesi & Gözlemin Yapılacağı Grubun Ders Yürütücüsü





FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı













	İş Akışı Adımları
	Sorumlu

	Ders gözleminin ardından FBÜTÖMER Ders İşleniş Sürecine İlişkin Gözlem Raporu Formu (FR. TOMER.03) aracılığıyla rapor hazırlanır.







Ders gözlemi yapılan dersin yürütücüsü davet edilerek FBÜTÖMER Ders İşleniş Sürecine İlişkin Gözlem Raporu Formu (FR. TOMER.03) okunur ve geri bildirim verilir.








Yapılan görüşmenin ardından FBÜTÖMER Ders Gözlem Tutanağı Formu (FR. TOMER.02) imzalanır.





Gözlem sürecinin tamamlandığı FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı tarafından Sorumlu Komisyon Üyesine bildirilir.



Süreçte kullanılan belgeler (FR. TOMER.01-FR. TOMER.02- FR. TOMER.03), e-posta bilgilendirmeleri, fotoğraflar ve varsa kullanılan materyaller sırasıyla arşivlenir.

	FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı





FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı & Gözlemin Yapıldığı Grubun Ders Yürütücüsü





FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı & Gözlemin Yapıldığı Grubun Ders Yürütücüsü

FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı & Sorumlu Komisyon Üyesi




FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Başkanı & FBÜTÖMER Bölüm Sekreteri 






FBÜTÖMER Bölüm Sekreteri & FBÜTÖMER Akreditasyon ve Kalite Komisyonu Yapılan ders gözlemleri ve süreçler Akreditasyon ve Kalite Komisyonu toplantısı gündemine alınır ve Komisyon tarafından değerlendirilir. Ders gözlemi süreci, Akreditasyon ve Kalite Komisyonu tarafından (varsa) iyileştirme önerileri ve geri bildirimlerle sonlandırılır.
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